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小妮
网上预约报账操作指南的框架建议与其他两个指南格式保持统一，比如：封面、目录、字体等等；同时也分为“电脑端”和“手机端”。
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小妮
建议用“.”不用“、”，全文统一
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小妮
补充审批人如何审批的流程及截图


W AE, VIHKIE T AT F .

EEEEPRE (%]

R

wE

75\ FRZyAt|g]

S x  mEemm |

= ARG
Sy 22O, =nw

HEstsp s ‘ AbssAE mES IS HE mE 2= s SERRIEEA

FRETERASHOR A HEEFORI X
==

HW[Q HTEEY || e sEmewE | 0 SsnmcE || @ sesssE || B skEs
HHMEERE, ATMALH, £E HHIATHE M

29,

-10 -



+. BIRTENEE

o X R

G ¥ 2RO, =8

SERERE
R sk = ESHE ] sa@ ®E | TRESA  FWEE | RAEE | R9ED | HT06ER
11041873  EREHLS 2025.03-25 W 100 BFE £ 26 13:30-1630 FAEO  F@
[w wzmme (o mozs ([ somme e sessws (o TR . ROET
S ———

O X IRiEpEE
=]

— ST
Il ——

C
s - 1041873 TR [ - 2025-03-26  1TTI0-Hea0

RN RINE B & “TORNE , FUEELE, HH
EEFAE, BB ERBEREE.
N, i

FTEM W R VAR E, N\ BB EALF RN . AR
- REREUE D &R Tl K- DA

-+ 52

iR RERE AR &

i
1

B

180

A A

RifiE  HEE

11 -



A

Fl % 4 55 8 1R 3




	一、系统登录
	二、网上预约申请
	（一）申请预约报销
	（二）录入基本信息

	三、选择业务类别
	（一）日常报销业务
	（二）国内差旅费业务
	（三）酬金发放业务

	四、填写转账信息
	五、单据审核、审批及登记
	六、预约时间
	七、单据打印管理
	八、投递单据

